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NOCTAHOBNEHLIE

or y'f,0j,4"A4 N, /4
06 yraepx<g e+tAt aAM r H ncrparmBHoro
pernaMeHTa npeAocraBneHnf, aAMrHmcrpaqneta

MarapueacKoro MyH 14 Llil nafi bHoro of(pyra
Kocrpovtcrorl o6nacrh MyH t4 qt4 nan u no tt ycnyrfi
no ycraHoBneH uo ny6nnvnoro cepELtryra
Ha 3eMeflbnutfi yvacroK Ha reppnrop1414

MarapueecKoro MyHt4tlhnanbHoro oKpyra
Kocrporucxori o6nacrt,t

B coorBercrBt414 c 3euenbHbrM KoAeKcoM Poccmtlcxota OegepaltAtt,
OegepanuHblMt4 3aKoHaMh or 06.10.2003 Nq 131-O3 (06 o6ulnx npilHuunax
opraHh3al{hh MecrHoro caMoynpaBneHNq a Poccuncxofi OeAepaqrfi>, or 27.07 .2010
Ns210-O3 (OO opraHil3aqnh npeAocraBneHhR rocyAapcrBeHHbtx t4 MyHt4l-lt4naflbHbtx

ycnyr), or 20.03.2025 Ns33-O3 (OO o6u1nx npfiHqhnax opraHfi3aL{rtl MecrHOro
caMoynpaBneHhfl a e4Nnor7 cr4creMe ny6nuvnotZ snacril),3aronov l(oc'rpovtcxou
o6nacrr or 21 Mafl 2024 r. N 478-7-3KO "O npeo6paseBa+Vu MyHt4LlnnarbHbtx

o6pasoaantarZ, BXoAfftqt4x B cocraB MaxapueacKoro MyHhUhnanbHOio pattona
l{ocrponrcxorZ o6nacrtt, tA BHeceHHH fi3MeHeHilil a o'rgenbHbte 3aKoHoAarerbHbte aKTbt

KocrpovrcKorZ o6flacrlr", pyKoBoAcrByncb VcraeoM MaxapueacKoro MyHnqilnaflbHOTO

oKpyra, aAMuH14crpaLlrfl MaxapueacKoro MyHhr-.lfinanbHoro oKpyra, aAMilHt4cr-paUnl
M a xapueacKoro MyH 14 qn nan bHoro oKpyra Kocrpou cxofi o6n acrn

NOCTAHOBIIFET:

1. Vraepgurb npilnaraeuurl aAMhHl4crparnaHurrl pernaMeHT npeAocTaBreilr4ri
aAMhH14crpaqnerl MaxapueecKoro MyHrlr-{hnanbHoro oKpyra l(ocrporucxoli , o6nac-rui
MyHt4qrnanunofi ycnyrn no ycraHoBneHho ny6nnunoro cepBrlTyra Ha seN4enuHuu,:l
yqacroK Ha reppilropvn MaxapreecKoro MyHNLlilnanbHoro oKpyra l{ocrporvrcxorir o6racrt,r.

2. YqanoBhrb, qro B cnyqae HeBo3MoxHoclr noflHoc-rbp npmcnoco6ntr o6texr c
yt{eroM norpe6nocreil nnaan[AoB, onpepereHHbrx nyHKroM 2.27 Agt\Atl+tl:rparlBnoro
pernaMeHTa, yrBep4eHHoro nyHKToM 1 Hacrofiulero nocraHoBJteHnfl, opraH,
oKa3blBarct4nil nnynwqmnanbHyto ycfiyry, AonxeH npmHnMarb Mepbt gnn o6ecneqeHrrl
,qocryna ilHBanhAoB K Mecry npe,qocraBneHnr ycnyrn nn6o, KorAa oro Bo3Mo)t(Ho,
o6ecneqrrb ee npeAocraBneHhe no Mecry )Kr4TenbcrBa tl+Banv1a wnt/t B

AncTaHqkloHHoM pexilMe.



3. f'lonoxeHuq AAnnunucrpar[BHoro per.r'raMeHTa, yrBep4qeHHoro nyHKroM 1

Hacrontqero nocraHoBfleHuf,, B qacrn, xacapu{eftcf, npe.qocraBfleHiltt MyHt4ql4nanunoft
ycnyrn e MHoroQynrquonanbHoM qeHrpe npegocraBneHht rocygapcrBeHHblx vl

MyHt4qnnaflbHbtx ycnyr, BcTynaroT B cilny co AHe 3aKflpqeHutl aAMnHncTpaqreil
MarapueacKoro MyHuqrnanbHoro- oKpyra Kocrponacroft o6nacrn tA

MnoroQynKLlt4oHanbHbtM qeHTpoM npeflocraBneHnf, rocyAapcrBeHHblx t4

MyHr4qunanbHblx ycnyr cornaueHrf, o B3axMoAehctenu npn npegocraBneHrH
MyHHqhnanunoil ycnyrn no npeABapnrenbHoMy cornacoBaHuto npe.qocraBneHht
3eMenbHoro yqacTKa;

4. Orgeny no 3eMenbHbtM orHoueHrrM ynpaBneHhfl no oKoHoMrKe, ilMyqecrBy t4

3eMenbHbtM orHotreHnFM aAMnHncrpaqril MarapueacKoro MyH14qrnallbHoro oKpyra
KocrpovtcKoil o6nacru o6ecneuhrb:

4.1. BbtnonHeHue MyH14qrnanbHbrM14 cflyxaulnMil, o6ecnevhBalou.lLlMt4
npe,qocraBfleHre Aguunncrpaquefi MarapueecKoro MyH14t-lnnanbHoro oKpyra

MyHt4Llilnanunoft ycnyru, nofloxeHilfi Agunnncrpar[BHoro pernaMeHra, yrBepMeHHoro
nyHKToM 1 nacrosulero nocraHoBneHrr;

4.2. ocyuqecrBneHue MoHt4TopLtHra npaKTilKr4 npl4MeHeHufl aAMnHncTparilBHoro
pernaMeHTa, yrBepx(AeHHoro nyHKToM 1 nacronulero nocraHoBneHilf, .

4.3. e ycraHoBneHHoM nopngKe pa3MeqeHne AgnannncrparilBHoro perflaMeHTa,
yrBepx(qeHHoro nyHKToM 1 nacronu.lero nocraHoBneHnt, a raKxe ceegenrfi o
MyHr4r.lunanunoft ycflyre <l-lpegocraBneHile 3eMeflbHoro y\.tacrKa, Haxogsqerocff B

rocy4apcraexFtofi nnn MytvrqilnanbHoir co6craeHHocn4, rpaKqaHnHy nnu opltAl4qecKoMy
nnqy B co6creeHHocru becnnarno) B $egepanunofr rocygapcreeHHofi
rn$opuaqronnoft crcreMe <E,qnnuft nopran rocyAapcrBeHHbrx n MyHt4qilnanbHbtx
ycflyr ($ynxquft)> u B peruonansnofr rocy4apcreeHHofi nn$opuaquonnoil cl4creMe
<Egunurfi nopraJ'r Kocrpovrcrofi o6nacrn>.

5. l-lpneHarb yrparuBuJr4Mr4 cr4lry:
5,1. flocraHoBneHile AAvrrnncrpaquil MaxapueacKoro MyHr,rqrnaflbHoro paftona

Ns246 or 06.11 .2018 (06 yrBep4eHuta aAMnHucrparuBHoro pernaMeHra
npe,qocraBfleHue aAMuHt4crpaqneil MarapueecKoro MyHrlqhnafibHoro pailona
Kocrporucrofi o6nacrn MyHt4r-lnnanunofi ycnyrm no 3aKnloqeHHlo cornalleHrt o6
ycTaHoBfleHnn cepBhTyTa B oTHor.ueH[n 3eMenbHbrx yqacTKoB, HaxoAnqnxcf, B

MyH14Llunanunoft coScraennocn4, n 3eMenbHbrx yqacrKoB, rocygapcrBeHHaR
co6creeHHocrb Ha Koropbre He pa3rpaHhveHa>.

5.2. flocraHoeneHne aAMnHhcrpaquu Hexrrnncxoro cenbcKoro nocel'reHHrl
MarapueacKoro MyHr4qnnanbHoro paftona or 02J1.2016 Ns48 (06 yrBepxqeHilLl
agMilHr4crparuBHoro pernaMeHTa no oKa3aHhro MyHr4Llmnanunoil ycnyru no
ycraHoBnenno ny6nhLrHoro cepBilryTa).

5.3. flocraHoafleHhe aAMLrHr4crpa.$n Hurono-MaKapoBcKoro cenbcKoro
noceneHne MarapueecKoro MyH14r-lhnanbHoro pafiona or 29.11.2016 Ns56 (06
yrBepxAeHIAV aAMVHr4crparuBHoro pernaMeHTa aAMilH14crpaqnr Hnxono-MaKapoBcKoro
ceflbcKoro noceneHt4fi no oKa3aHnlo MyH14qilnanunofr ycnyrn no ycraHoBfleHnto
ny6nmvnoro cepBnryTa). 

+
5.4. flocraHoe.neHhe aAMuHl4crpaqhh Vcru-HeicKoro ceflbcKoro noceneHnfi

MaxapueecKoro MyHr4qrnanbHoro pafiona or 01.11.2016 Ne58 (06 yrBepx,qeHuu
a4MuHt4crparuBHoro pernaMeHTa npe,qocraBneHnfl aAMuHr4crpaqneft Ycru-Heftcxoro
cenbcKoro noceneHrn MyH14qunanunoil ycnyn4 no ycraHoBlteHulo ny6nr.lnoro
cepBrryTa)

5.5. f'locranoaneHile aAMLrHr4crpaqrh Vnxencroro cenbcKoro noceneHilF
MarapsescKoro MyHr4t{ilnanbHoro paftona or 07.11.2016 Ne56 (06 yrBep4eHilil
aiqMnHncrparhBHoro pernaMeHTa no npegocraBneHuto MyH14qnnansnofi ycflyrm
aAMuHl4crpaqnefi Ynxencroro cenbcKoro nocefieHHf, no ycraHoBneHHlo nyonrvnoro



cepBuTyra Ha TeppnTgpl4l4 VnxencrOrO CenbCKOrO nOCeneHng MaxapueecKoro

MyH t4 qu nan bHo ro pafi oHa KocrponncKofi o6n acrn )''
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Приложение
к постановлению администрации

Макарьевского муниципального округа
Костромской области
от 18.03.2026 № 84

Административный регламент
предоставления администрацией Макарьевского муниципального округа

Костромской области муниципальной услуги по установлению публичного
сервитута на земельный участок на территории Макарьевского муниципального

округа Костромской области

Раздел 1.Общие положения.

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления администрацией
Макарьевского муниципального округа Костромской области муниципальной услуги
по установлению публичного сервитута на земельный участок на территории
Макарьевского муниципального округа Костромской области (далее –
Административный регламент) разработан в целях повышения качества и
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении
полномочий администрацией Макарьевского муниципального округа Костромской
области.

1.2. Публичный сервитут устанавливается для использования земельных
участков и (или) земель в следующих целях:

1) строительство, реконструкция, эксплуатация, капитальный ремонт
объектов электросетевого хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей, сетей
водоотведения, линий и сооружений связи, линейных объектов системы
газоснабжения, нефтепроводов и нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых
технологических частей, если указанные объекты являются объектами
федерального, регионального или местного значения, либо необходимы для
оказания услуг связи, организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения
населения и водоотведения, подключения (технологического присоединения) к
сетям инженерно-технического обеспечения, либо переносятся в связи с изъятием
земельных участков, на которых они ранее располагались, для государственных
или муниципальных нужд (далее также - инженерные сооружения);

2) складирование строительных и иных материалов, возведение
некапитальных строений, сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы) и
(или) размещение строительной техники, которые необходимы для обеспечения
строительства, реконструкции, ремонта инженерных сооружений, объектов
транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного
значения, на срок указанных строительства, реконструкции, ремонта;

3) устройство пересечений автомобильных дорог или железнодорожных
путей с железнодорожными путями на земельных участках, находящихся в
государственной собственности, в границах полос отвода железных дорог, а также
устройство пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с
автомобильными дорогами или примыканий автомобильных дорог к другим
автомобильным дорогам на земельных участках, находящихся в государственной
или муниципальной собственности, в границах полосы отвода автомобильной
дороги;
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4) размещение автомобильных дорог и железнодорожных путей в туннелях;
5) прокладка, переустройство, перенос инженерных коммуникаций, их

эксплуатация в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;
6) проведение инженерных изысканий в целях подготовки документации по

планировке территории, предусматривающей размещение линейных объектов
федерального, регионального или местного значения, проведение инженерных
изысканий для строительства, реконструкции указанных объектов, а также
сооружений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 1.2. настоящего
Административного регламента;

7) реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) инженерных
сооружений, являющихся линейными объектами.

Круг заявителей
1.3. С ходатайством об установлении публичного сервитута вправе

обратиться организация (далее - заявитель):
1) являющаяся субъектом естественных монополий, - в случаях

установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта
инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта,
реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения
инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке
территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных
изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков
(частей);

2) являющаяся организацией связи, - для размещения линий или сооружений
связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного Кодекса РФ, а также для
проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по
планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и
сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;

3) являющаяся владельцем инженерного сооружения или объекта
транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного
значения, - в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в
подпунктах 2 - 6 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;

4) предусмотренная пунктом 1 статьи 56.4 Земельного Кодекса РФ и
подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции
инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого
земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции
его участка (части);

5) являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором
газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства,
реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов
систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;

6) осуществляющая реконструкцию или капитальный ремонт инженерного
сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный
ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством,
реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства;

7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или
органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять
деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного
сервитута.
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От имени заявителя с ходатайством об установлении публичного сервитута
вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с ходатайством об
установлении публичного сервитута, имеющее право действовать без
доверенности от имени юридического лица, либо полномочия которого
подтверждаются документом за подписью руководителя юридического лица или
иного лица, уполномоченного на это законом и учредительными документами
(далее также - заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги

1.4.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации
Макарьевского муниципального округа Костромской области (далее -
Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченным органом или многофункциональным
центром;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной
связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в
федеральной государственной информационной системе «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)
(далее - ЕПГУ); на официальном сайте Уполномоченного органа;

5) посредством размещения информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи ходатайства об установлении публичного сервитута;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров,

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных

подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения ходатайства об

установлении публичного сервитута и о результатах предоставления
муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное
лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра,
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме
информирует обратившихся по интересующим вопросам.



Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный
звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5.
настоящего Административного регламента в порядке, установленном
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-
ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми
обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные
Положением о федеральной государственной информационной системе
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»,
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им
персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления услуги, и в многофункциональном центре
размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной
услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер
телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
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1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в
том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя
предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между
многофункциональным центром и Уполномоченным органом, с учетом требований к
информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения ходатайства об установлении
публичного сервитута и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на
ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного
органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной
почты.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Установление публичного сервитута на земельный участок на

территории Макарьевского муниципального округа Костромской области.

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского
муниципального округа Костромской области в лице отдела по земельным
отношениям управления по экономике, имуществу и земельным отношениям
администрации Макарьевского муниципального округа Костромской области (далее
- Уполномоченный орган).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Костромской области;

Управлением Федеральной налоговой службы по Костромской области;
иными органами государственной власти в соответствии с федеральным

законодательством.
2.3 При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует:
со специализированными подрядными организациями (кадастровыми

инженерами (по выбору заявителя)), осуществляющими выполнение кадастровых
работ;

с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии по Костромской области.

2.4.В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие
многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных
услуг (далее - многофункциональный центр) при наличии соответствующего
соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром и
Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с Постановлением
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 (далее -
Соглашение о взаимодействии). Многофункциональные центры, в которых
подается ходатайство об установлении публичного сервитута, не могут принять
решение об отказе в приеме ходатайства и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
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Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие
решения:

1) о предоставлении муниципальной услуги (форма приведена в Приложении
1 к настоящему Административному регламенту);

2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги (форма приведена в
Приложении 2 к настоящему Административному регламенту).

2.6. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается
получением заявителем одного из следующих документов:

1) копии постановления Администрации об установлении публичного
сервитута на земельный участок на территории Макарьевского муниципального
округа Костромской области, а также сведений о лицах, являющихся
правообладателями земельных участков, сведений о лицах, подавших заявления
об учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними,
копии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки;

2) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) уведомления о возврате ходатайства заявителю (форма приведена в

Приложении 3 к настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги

2.7. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается в
следующие сроки:

1) 20 календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган
ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству
документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 1.2 настоящего
административного регламента;

2) 30 календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган
ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству
документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 5, 6 пункта 1.2
настоящего административного регламента, а также в целях установления
публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных
сооружений, предусмотренного подпунктом 7 пункта 1.2 настоящего
административного регламента, но не ранее чем 15 дней со дня опубликования
сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута,
предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса
Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10
статьи 39.42 Земельного Кодекса Российской Федерации),

3) двадцати календарных дней со дня поступления ходатайства об
установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в
целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков
(частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 7 пункта 1.2
настоящего административного регламента.

2.8 В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута и
прилагаемые к ходатайству документы в целях реконструкции инженерного
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сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для
государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством
об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд,
решение об установлении публичного сервитута или решение об отказе в
установлении публичного сервитута принимается одновременно с принятием
решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд.

В случае установления оснований для возврата ходатайства, установленных
пунктом 9 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, максимальный
срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня
поступления ходатайства в Уполномоченный орган.

В случае представления заявителем ходатайства и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок
предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких
документов в Уполномоченный орган

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на основании представленного
заявителем ходатайства об установлении публичного сервитута (далее также -
ходатайство), составленного по форме, установленной приказом Росреестра от
19.04.2022 N П/0150 "Об утверждении требований к форме ходатайства об
установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости
установления публичного сервитута" одним из следующих способов по личному
усмотрению:

2.9.1. В электронной форме посредством ЕПГУ:
а) в случае представления ходатайства и прилагаемых к нему документов

указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации,
идентификации и аутентификации с использованием федеральной
государственной информационной системы "Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме"
(далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие
государственные информационные системы в установленном Правительством
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных
системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной
формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления
в какой-либо иной форме;

б) ходатайство направляется Заявителем вместе с прикрепленными
электронными документами, указанными в пункте 2.10 настоящего
Административного регламента. Ходатайство подписывается Заявителем,
уполномоченным на подписание такого ходатайства, УКЭП либо усиленной
неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
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используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8
Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", а
также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой
электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в
соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года N
33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634.

2.9.2. На бумажном носителе посредством личного обращения в
Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в
соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового
отправления с уведомлением о вручении.

2.10. В целях предоставления муниципальной услуги заявителем
представляются следующие документы:

1) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах
публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ
публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в
системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра
недвижимости;

Границы публичного сервитута, устанавливаемого в целях, предусмотренных
подпунктами 1, 3 – 5 пункта 1.2. настоящего Административного регламента, а
также в целях реконструкции участков (частей) инженерных сооружений в
соответствии с подпунктом 7 пункта 1.2. настоящего Административного
регламента, определяются в соответствии с установленными документацией по
планировке территории границами зон планируемого размещения объектов, а в
случае, если для размещения инженерных сооружений, автомобильных дорог,
железнодорожных путей разработка документации по планировке территории не
требуется, в пределах, не превышающих размеров соответствующих охранных зон.
Границы публичного сервитута могут устанавливаться в пределах, превышающих
размеры соответствующих охранных зон, в соответствии с расчетами,
содержащимися в проектной документации линейного объекта, в случае, если
размещение неотъемлемых технологических частей указанного линейного объекта
на условиях публичного сервитута осуществляется за пределами границ таких
охранных зон.

Требования к графическому описанию местоположения границ публичного
сервитута, точности определения координат характерных точек границ публичного
сервитута, формату электронного документа, содержащего указанные сведения,
определены Приказом Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии от 13.01.2021 N П/0004 "Об установлении требований к
графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности
определения координат характерных точек границ публичного сервитута, формату
электронного документа, содержащего указанные сведения";

2) копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником
линейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в
отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о
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технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при
реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в
случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость
реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта;

3) копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных
коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении
публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 5 пункта 1.2.
настоящего Административного регламента;

4) копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция,
капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством,
реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства,
в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом,
указанным в подпункте 6 пункта 1.3. настоящего Административного регламента;

5) копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям
инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков
технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении
публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения,
необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) копия проекта организации строительства, который является разделом
проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого
определяются в том числе места временного складирования строительных и иных
материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных
строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об
установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом
2 пункта 1.2. настоящего Административного регламента,

7) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в
случае если с ходатайством об установлении публичного сервитута обращается
представитель заявителя.

2.11. Уполномоченный орган самостоятельно посредством
межведомственного информационного взаимодействия запрашивает следующие
(документы) сведения:

1) сведения о заявителе - юридическом лице, содержащиеся в Едином
государственном реестре юридических лиц, в федеральном органе исполнительной
власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц;

2) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение,
если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции
или эксплуатации указанного сооружения, при условии, что право зарегистрировано
в Едином государственном реестре недвижимости.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить указанные в
настоящем пункте документы (сведения). Непредставление заявителем указанных
документов (сведений) не является основанием для отказа заявителю в
предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Ходатайство и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, по желанию заявителя могут быть представлены
заявителем посредством:

1) личного обращения с ходатайством и документами, необходимыми для
предоставления муниципальной услуги;

2) почтового отправления ходатайства и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;
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3) направления ходатайства и документов по информационно-
телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ, подписанного
простой электронной подписью (при наличии технической возможности).

2.13. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления
муниципальной услуги входит подготовка в форме электронного документа
сведений о границах публичного сервитута, включающих графическое описание
местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных
точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого
государственного реестра недвижимости, которая предоставляется
специализированной организацией (кадастровым инженером) платно.

2.14. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги, за исключением получения услуг,
включенных в перечень необходимых и обязательных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг,
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее-
- Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N
210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы
и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальных услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи ходатайства
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в ходатайстве о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
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г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного
органа, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.15. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать
следующим требованиям:

ходатайство составлено по форме, установленной приказом Росреестра от
19.04.2022 N П/0150 "Об утверждении требований к форме ходатайства об
установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости
установления публичного сервитута";

тексты документов должны быть написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места

жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и

иных неоговоренных исправлений;
документы не должны быть исполнены карандашом;
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых

допускает неоднозначность их толкования.
Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть

представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы
организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях,
прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации).

Незаверенные копии представленных документов заверяются специалистом
Уполномоченного органа, МФЦ на основании представленного подлинника этого
документа.

2.16. Документы, прилагаемые Заявителем к ходатайству, представляемые в
электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате
xml;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим
формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в
том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также
документов с графическим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к ходатайству, выданы и

подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления
на бумажном носителе, допускается формирование таких документов,
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с
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оригинала документа (использование копий не допускается), которое
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении
300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической
подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих
режимов:

1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и
(или) цветного текста);

2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения);

3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе
цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к ходатайству, представляемые в
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать
документ и количество листов в документе.

2.17. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю
обеспечивается в многофункциональном центре доступ к ЕПГУ, в соответствии с
Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года N
1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.18. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, полученных на бумажном носителе,
нормативными правовыми актами не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.19. Основаниями для возврата документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги являются:

1) ходатайство подано в орган местного самоуправления, не
уполномоченные на установление публичного сервитута для целей, указанных в
ходатайстве;

2) заявитель не является лицом, предусмотренным пунктом 1.3. настоящего
Административного регламента;

3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не
предусмотренных пунктом 1.2. настоящего Административного регламента;

4) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены
документы, предусмотренные пунктом 2.10 настоящего Административного
регламента;

5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему
документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с
пунктом 2.15 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.20. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.21. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
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1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют
сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного Кодекса РФ, или
содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование
необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям,
установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса
РФ;

2) не соблюдены условия установления публичного сервитута,
предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного Кодекса РФ;

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается
публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных
законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на
определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых
предлагается установить публичный сервитут;

4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается
публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения
прав на землю повлекут невозможность использования или существенное
затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем
объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным
использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных
участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе
индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного
хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд,
или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего
подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных
гражданам или юридическим лицам;

5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано
ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость
реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения,
размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не
предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и
собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких
реконструкции (переноса), сноса;

6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной
документацией по планировке территории зоне размещения инженерного
сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи
ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных
подпунктами 1, 3 - 5 и 7 пункта 1.2 настоящего Административного регламента, за
исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального
ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в
целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;

7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве,
препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным
проектом планировки территории;

8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного
сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного
участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об
отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для
государственных или муниципальных нужд.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги орган,
предоставляющий указанную услугу, информирует заявителя о причинах такого
отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или)
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недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня
установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми
актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги

2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой
платы

2.24. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.25.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.26. Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги подлежат
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения
ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги. В случае наличия оснований для возврата документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.19 настоящего
Административного регламента, Уполномоченный орган в срок не более пяти
рабочих дней со дня поступления ходатайства и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, возвращает Заявителю либо его
представителю документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги по форме, приведенной в Приложении 3 к настоящему Административному
регламенту.

В случае предоставления ходатайства в электронной форме посредством
Единого портала, регионального портала вне рабочего времени Уполномоченного
органа либо в выходной, нерабочий (праздничный) день, днем поступления
ходатайства считается первый рабочий день, следующий за днем предоставления
заявителем указанного ходатайства.



1 Применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимых в эксплуатацию или
прошедшим реконструкцию, модернизацию здания

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга

2.27. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная
услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей,
представителей.

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
Заявителей, представителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей,
представителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей -
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа к зданиям1 Заявителей,
представителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в
здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными)
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов,
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите
инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей, представителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.



Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей, представителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования Уполномоченного органа;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей, представителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечивается:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в
котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых
предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить
с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции
или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из
общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов
к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно,
обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида
или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.28 Основными показателями доступности предоставления муниципальной
услуги являются:

2.28.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной
сети Интернет (далее - сеть Интернет), средствах массовой информации;



2.28.2. доступность электронных форм документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

2.28.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и
документов в электронной форме;

2.28.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги;

2.28.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления
муниципальной услуги;

2.28.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.28.7. возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием сети Интернет.

2.29. Основными показателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:

2.29.1. своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регламентом;

2.29.2. минимально возможное количество взаимодействий гражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

2.29.3. отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

2.29.4. отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги;

2.29.5 отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном
удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.30. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.31.Информационные системы, используемые для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в
том числе особенности выполнения административных процедур в электронной

форме.

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры:
а) прием и регистрация ходатайства и документов (сведений);
б) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и
организаций;



в) экспертиза документов (сведений) и выявление правообладателей
земельных участков в целях установления публичного сервитута;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;

д) выдача (направление) документов по результатам предоставления
муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур представлено в Приложении 4 к
настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги;

- формирование ходатайства;
- прием и регистрация Уполномоченным органом ходатайства и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

3.4. Формирование ходатайства.
Формирование ходатайства осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной
подачи ходатайства в какой-либо иной форме. Форматно-логическая проверка
сформированного ходатайства осуществляется после заполнения заявителем
каждого из полей электронной формы ходатайства.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы
ходатайства заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме ходатайства.

При формировании ходатайства заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения ходатайства и иных документов,

указанных в пунктах 2.9-2.10 настоящего Административного регламента,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
ходатайства;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму ходатайства значений
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
ходатайства;

г) заполнение полей электронной формы ходатайства до начала ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в ЕСИА;



д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы ходатайства без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им
ходатайствам в течение не менее одного года, а также частично сформированных
ходатайств - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное ходатайство и иные документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.5. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с
момента подачи ходатайства на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
ходатайства;

б) регистрацию ходатайства и направление заявителю уведомления о
регистрации ходатайства либо об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

3.6. Электронное ходатайство становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию ходатайства
(далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной
системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления
муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных ходатайств, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие ходатайства и приложенные образы документов

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.5 настоящего

Административного регламента.
3.7. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги

обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который заявитель получает при личном обращении в
многофункциональном центре.

3.8. Получение информации о ходе рассмотрения ходатайства и о результате
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
при условии авторизации.

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного
ходатайства, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по
собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о
факте приема ходатайства и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;



2 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги орган,
предоставляющий указанную услугу, информирует заявителя о причинах такого
отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня
установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми
актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

3.9. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12
декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом
качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных
услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.10. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №
1198 «О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг».2

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.11. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

варианты:
- принятие решения по установлению публичного сервитута на земельный

участок на территории Макарьевского муниципального округа Костромской области;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах;
- выдача дубликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной услуги.
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Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.12. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в
Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в
пункте 2.9-2.10. настоящего Административного регламента.

3.13. Оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.14. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем
порядке:

3.14.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично
в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и
ошибок, в котором содержится указание на их описание (по форме согласно
Приложению 7 к Административному регламенту).

3.14.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в
подпункте 3.14.1 пункта 3.14 рассматривает необходимость внесения
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом
предоставления муниципальной услуги.

3.14.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.15. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.14.1 пункта
3.14.

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги

3.16. Заявитель или представитель вправе обратиться в Уполномоченный
орган с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги (далее соответственно - заявление о
выдаче дубликата) по форме согласно Приложению 5 к настоящему
Административному регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа,
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, установленных
пунктом 3.17 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган
выдает дубликат документа, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги с тем же регистрационным номером и указанием того же
срока действия, которые были указаны в ранее выданном документе, выданного по
результатам предоставления муниципальной услуги.

В случае если ранее заявителю был выдан результат предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица,
то в качестве дубликата заявителю повторно представляется указанный документ.

Решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по
результатам предоставления муниципальной услуги, предоставляется по форме,
согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче дубликата документа,
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, направляется
заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.



3.17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата
документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.3 настоящего
Административного регламента.

4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным
центром

4.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о
порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги на
бумажном носителе, подтверждающего содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих муниципальные услуги; иные процедуры и действия,
предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные
организации.

Информирование заявителей
4.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами

осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах
многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной
форме с использованием официально-делового стиля речи.

Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут,
время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации
о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункционального центра, принявшего телефонный звонок.

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по
телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10
минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное
устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1


назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в
многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в
многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
4.3. При наличии в ходатайстве об установлении публичного сервитута

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный
центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно
заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между
Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке,
утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии,
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

4.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из
терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа,

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения
представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с
использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя
подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки
качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
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Приложение 1
к Административному регламенту предоставления

администрацией Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной услуги

по установлению публичного сервитута на
земельный участок на территории Макарьевского

муниципального округа Костромской области

Форма
_____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
(Ф.И.О. заявителя физического лица либо наименование
____________________________________________________
заявителя юридического лица)
Адрес ______________________________________________
(адрес проживания физического лица либо
адрес местонахождения для юридического лица)

Решение
об установлении публичного сервитута на земельный участок на территории

Макарьевского муниципального округа Костромской области
___________________________________________________________
(дата решения уполномоченного органа) (номер решения уполномоченного

органа)

По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об
установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с
кадастровыми номерами _________________________, расположенных
__________________________________________________________________,
(адрес или описание местоположения таких земельных участков или земель),
принято решение об установлении публичного сервитута на срок _________ в
отношении указанных земельных участков (земель) в целях
_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________.

(в соответствии с п. 1.2 настоящего административного регламента)
Сведения о публичном сервитуте:
1. Сведение об обладателе публичного сервитута.
2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в

связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных
нужд (в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции
указанного инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не
является собственником указанного инженерного сооружения):



3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении
которых устанавливается публичный сервитут: _______________; Кадастровый
квартал, в котором расположены земли: __________________ ; Адреса или
описание местоположения таких земельных участков или земель:

4. Срок публичного сервитута: ___________________ ;
5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и

(или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с
их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в
связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): _________________;

6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты
документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 ЗК РФ, в случае, если
решение об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с
указанными документами (при наличии решений):
_______________________________;

7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с
особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на
земельные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут
устанавливается в целях размещения инженерного сооружения, требующего
установления зон с особыми условиями использования территорий:
_____________________________________;

8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не
предоставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии):
________________________________________;

9.График проведения работ при осуществлении деятельности, для
обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (в случае установления
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в
государственной (государственной не разграниченной) или муниципальной
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам):
__________________;

10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный
участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом
разрешенного использования:

Должность уполномоченного сотрудника Ф.И.О. Подпись



Приложение 2
к Административному регламенту предоставления

администрацией Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной услуги

по установлению публичного сервитута на
земельный участок на территории Макарьевского

муниципального округа Костромской области

Форма
_____________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)
(Ф.И.О. заявителя физического лица либо наименование)
___________________________________________________
заявителя юридического лица)
Адрес ______________________________________________
(адрес проживания физического лица либо
адрес местонахождения для юридического лица)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения ходатайства об установлении публичного

сервитута _________________ № ___________ от ____________ и приложенных к
нему документов принято решение отказать в предоставлении услуги, по
следующим основаниям:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(указываются причины отказа)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление
услуги с ходатайством о предоставлении услуги после устранения указанных
нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также
в судебном порядке.

______________________________ _______________ ________________
Должность уполномоченного сотрудника Ф.И.О. Подпись



Приложение 3
к Административному регламенту предоставления

администрацией Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной услуги

по установлению публичного сервитута на
земельный участок на территории Макарьевского

муниципального округа Костромской области

Форма

____________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя физического лица либо наименование
____________________________________________________
заявителя юридического лица)
Адрес ______________________________________________
(адрес проживания физического лица либо
адрес местонахождения для юридического лица)

Уведомление о возврате ходатайства заявителю

Администрацией Макарьевского муниципального округа Костромской области
рассмотрено Ваше ходатайство от "___" ____________________ 20__ года N ____
о предоставлении муниципальной услуги по установлению публичного сервитута
на земельный участок на территории Макарьевского муниципального округа
Костромской области.

В соответствии с пунктом 9 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской
Федерации возвращаем Вам вышеуказанное ходатайство в связи с тем, что

______________________________________________________________
______________________________________________________________
(указываются причины возврата ходатайства)

______________________________ _______________ ________________
Должность уполномоченного сотрудника Ф.И.О. Подпись
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Приложение 4
к Административному регламенту предоставления

администрацией Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной услуги

по установлению публичного сервитута на
земельный участок на территории Макарьевского

муниципального округа Костромской области

Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной

услуги

Основан
ие для
начала
админис
тративно
й
процеду
ры

Содержание
административн
ых действий

Срок
выполн
ения
админи
стратив
ных
действи
й

Должност
ное лицо,
ответстве
нное за
выполнен
ие
админист
ративного
действия

Место
выполнен
ия
администр
ативного
действия/
используе
мая
информац
ионная
система

Критер
ии
принят
ия
решени
я

Результат
администра
тивного
действия,
способ
фиксации

1. Прием и регистрация ходатайства и документов (сведений);
Поступл
ение
заявлен
ия и
докумен
тов для
предоста
вления
муницип
альной
услуги в
Уполном
оченный
орган

Прием и
проверка
комплектности
документов на
наличие/отсутст
вие оснований
для отказа в
приеме
документов,
предусмотренны
х пунктами 2.9 -
2.10 Администра
тивного
регламента

5
рабочих
дней

Уполномо
ченный
орган,
ответстве
нный за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполномо
ченный
орган /
ГИС

- Регистраци
я
заявления
и
документов
в ГИС
(присвоени
е номера и
датировани
е);
назначение
должностно
го лица,
ответствен
ного за



предоставл
ение
муниципал
ьной
услуги, и
передача
ему
документов

В случае
выявления
оснований для
возврата
документов,
направление
заявителю в
электронной
форме в личный
кабинет на
ЕПГУ
уведомления о
недостаточност
и
представленных
документов, с
указанием на
соответствующи
й документ,
предусмотренны
й пунктами 2.9-
2.10
Административн
ого регламента
либо о
выявленных
нарушениях.

В случае
выявления
нарушений в
представленных
необходимых
документов
(сведений
из документов),
не исправления
выявленных
нарушений,
формирование и
направление
заявителю в
электронной
форме в личный

5
рабочих
дней



кабинет на
ЕПГУ
уведомления о
возврате
документов,
необходимых
для
предоставления
муниципальной
услуги, с
указанием
причин отказа
В случае
отсутствия
оснований для
возврата
документов,
предусмотренны
х пунктом 2.19
Административн
ого регламента,
регистрация
заявления в
электронной
базе данных по
учету
документов

1
рабочий
день

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
регистрац
ию
корреспо
нденции

Уполномо
ченный
орган/
ГИС

-

Проверка
заявления и
документов
представленных
для получения
муниципальной
услуги

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполномо
ченный ор
ган/ ГИС

- Направлен
ное
заявителю
электронно
е
сообщение
о приеме
заявления к
рассмотрен
ию либо
отказа в
приеме
заявления к
рассмотрен
ию

Направление
заявителю
электронного
сообщения о
приеме
заявления к
рассмотрению
либо о возврате
документом с
обоснованием
возврата

Наличи
е/
отсутст
вие
основа
ний для
возврат
а
докуме
нтов,
предус
мотрен
ных
пункто
м 2.19
Админи
стратив
ного



реглам
ента

2. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций
пакет
зарегист
рирован
ных
докумен
тов,
поступив
ших
должнос
тному
лицу,
ответств
енному
за
предоста
вление
муницип
альной
услуги

направление
межведомствен
ных запросов в
органы и
организации,
указанные в
пункте 2.3
Административн
ого регламента

7
рабочих
дней

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуг

Уполномо
ченный
орган/
ГИС/
СМЭВ

Наличи
е
докуме
нтов,
необхо
димых
для
предос
тавлен
ия
муници
пально
й
услуги,
находя
щихся
в
распор
яжении
государ
ственн
ых
органо
в
(органи
заций)

направлени
е
межведомс
твенного
запроса в
органы
(организац
ии),
предоставл
яющие
документы
(сведения),
предусмотр
енные
пунктом
2.10
Администр
ативного ре
гламента, в
том числе с
использова
нием СМЭВ

получение
ответов на
межведомствен
ные запросы,
формирование
полного
комплекта
документов

5
рабочих
дней

- получение
документов
(сведений),
необходим
ых для
предоставл
ения
муниципал
ьной услуги

3. Экспертиза документов (сведений) и выявление правообладателей земельных
участков в целях установления публичного сервитута
Выявлен
ие
правооб
ладател
ей1

направление в
орган
регистрации
прав запроса о
правообладател
ях земельных
участков, в
отношении
которых подано
ходатайство об
установлении

7
рабочих
дней

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной

Уполномо
ченный
орган) /
ГИС

Запрошены
сведения о
правооблад
ателях



публичного
сервитута

услуги

Извещение
правообладател
ей 1

7
рабочих
дней

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной усл
уги

Уполномо
ченный
орган) /
ГИС

Опубликов
ано сообще
ние о
возможном
установлен
ии
публичного
сервитута

Подача
правообладател
ями заявления
об учете их
прав1

От 15
дней до
60
дней 2

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполномо
ченный
орган) /
ГИС

Получены
заявления
об учете
прав
правооблад
ателей

пакет
зарегист
рирован
ных
докумен
тов,
поступив
ших
должнос
тному
лицу,
ответств
енному
за
предоста
вление
муницип
альной
услуги

Проверка
соответствия
документов и
сведений
требованиям
нормативных
правовых актов
предоставления
муниципальной
услуги

До 2
рабочих
дней

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполномо
ченный
орган) /
ГИС

Наличи
е или
отсутст
вие
основа
ний для
предос
тавлен
ия
муници
пально
й
услуги

Подготовка
проекта
результата
предоставл
ения
муниципал
ьной услуги

1 В случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута
в целях, указанных в подпунктах 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного Кодекса РФ

2 В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях
реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием
земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=370BA400-14C4-4CDB-8A8B-B11F2A1A2F55
http://pravo.minjust.ru/#dst2020
http://pravo.minjust.ru/#dst2557
http://pravo.minjust.ru/#dst2019
http://pravo.minjust.ru/#dst2017
http://pravo.minjust.ru/#dst2411


одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для
государственных или муниципальных нужд, срок административной процедуры
устанавливается в соответствии со статьей 56.5 ЗК РФ

4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
проект
результ
ата
предост
авления
муницип
альной
услуги

Принятие
решения о
предоставлен
ия
муниципальн
ой услуги или
об отказе в
предоставлен
ии услуги

В день
рассмотр
ения
документ
ов и
сведений

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа, о
тветствен
ное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги;
Руководи
тель
Уполномо
ченного
органа)
или иное
уполномо
ченное
им лицо

Уполно
моченн
ый
орган) /
ГИС

- Результат
предоставл
ения
муниципаль
ной услуги
по форме,
приведенно
й в
Приложени
и № 1 к
Администра
тивному
регламенту,
подписанны
й
усиленной
квалифици
рованной
подписью
руководите
ля
Уполномоч
енного
органа или
иного
уполномоче
нного им
лица.
Уведомлен
ие об
отказе в
предоставл
ении
муниципаль
ной услуги,
приведенно
е в
Приложени
и № 2 к
Администра
тивному
регламенту,
подписанны
й усиленно
й
квалифици

Формировани
е решения о
предоставлен
ии
муниципальн
ой услуги или
об отказе в
предоставлен
ии
муниципальн
ой услуги

-



рованной
подписью
руководите
ля
Уполномоч
енного
органа или
иного
уполномоче
нного им
лица

5.Выдача (направление) документов по результатам предоставления
муниципальной услуги
Результ
ат
предост
авления
муницип
альной
услуги

Направление
в
многофункци
ональный
центр
результата
муниципальн
ой услуги,
указанного в
пункте 2.5
Администрат
ивного
регламента, в
форме
электронного
документа,
подписанного
усиленной
квалифициро
ван ной
электронной
подписью
уполномочен
ного
должностного
лица
Уполномочен
ного органа
(в случае,
если предусм
отрено
региональны
ми
соглашениям
и)

В сроки,
установле
нные
соглашен
ием о
взаимоде
йствии
между
Уполномо
ченным
органом и
многофун
кциональ
ным
центром

Должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполно
моченн
ый
орган) /
АИС
МФЦ

Указание
заявител
ем в
Запросе
способа
выдачи
результат
а
муниципа
льной
услуги в
многофун
кциональ
ном
центре, а
также
подача
Запроса
через
многофун
кциональ
ный
центр

Выдача
результата
муниципаль
ной услуги
заявителю
в форме
бумажного
документа,
подтвержда
ющего
содержание
электронног
о
документа,
заверенног
о печатью
многофункц
ионального
центра;
внесение
сведений в
ГИС о
выдаче
результата
муниципаль
ной услуги

Направление
заявителю
результата
предоставлен

В день
регистрац
ии
результат

Должност
ное лицо
Уполномо
ченного

ГИС - Результат
муниципаль
ной услуги,
направленн



ия
муниципальн
ой услуги в
личный
кабинет на
ЕПГУ

а
предостав
ления
муниципа
льной
услуги

органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

ый
заявителю
на личный
кабинет на
ЕПГУ

формиров
ание и
регистрац
ия
результат
а
муниципа
льной
услуги,
указанног
о в пункте
2.5
Админист
ративного
регламент
а, в
форме
электронн
ого
документа
в ГИС

Регистрация
результата
предоставлен
ия
муниципальн
ой услуги

после
окончания
процедур
ы
принятия
решения
(в общий
срок
предостав
ления
муниципа
льной
услуги не
включает
ся)

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполно
моченн
ый
орган) /
ГИС

- Внесение
сведений о
конечном
результате
предоставл
ения
муниципаль
ной услуги

Направление
в
многофункци
ональный
центр
результата
муниципальн
ой услуги,
указанного в
пункте 2.4
Администрат
ивного
регламента, в
форме
электронного
документа,
подписанного
усиленной кв
алифицирова
нной
электронной
подписью
уполномочен
ного
должностного
лица
Уполномочен
ного органа
(в случае,

в сроки,
установле
нные
соглашен
ием о
взаимоде
йствии
между
Уполномо
ченным
органом и
многофун
кциональ
ным
центром

Уполно
моченн
ый
орган) /
АИС
МФЦ

Указание
заявител
ем в
Запросе
способа
выдачи
результат
а
муниципа
льной
услуги в
многофун
кциональ
но м
центре, а
также
подача
Запроса
через
многофун
кциональ
ный
центр

выдача
результата
муниципаль
ной услуги
заявителю
в форме
бумажного
документа,
подтвержда
ющего
содержание
электронног
о
документа,
заверенног
о печатью
многофункц
ионального
центра;
внесение
сведений в
ГИС о
выдаче
результата
муниципаль
ной услуги



если
предусмотре
но соглашен
иями)
Направление
заявителю
результата
предоставлен
ия
муниципальн
ой услуги в
личный
кабинет на
ЕПГУ

В день
регистрац
ии
результат
а
предостав
ления
муниципа
льной
услуги

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

ГИС Результат
муниципаль
ной услуги,
направленн
ый
заявителю
на личный
кабинет на
ЕПГУ

Размещение
решения об
установлении
публичного
сервитута на
своем
официальном
сайте в
информацион
но
телекоммуник
ационной
сети
«Интернет»

До 5
рабочих
дней
после
окончания
процедур
ы
принятия
решения

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполно
моченн
ый
орган

Размещено
решение об
установлен
ии
публичного
сервитута
на
официальн
о м сайте
уполномоче
нного
органа в
информаци
онно-
телекоммун
икационной
сети
«Интернет»

Обеспечение
опубликовани
я указанного
решения (за
исключением
приложений к
нему) в
порядке,
установленно
м для
официальног
о
опубликовани
я
(обнародован
ия)
муниципальн
ых правовых

До 5
рабочих
дней
после
окончания
процедур
ы
принятия
решения

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполно
моченн
ый
орган

Решение
опубликова
но (за
исключение
м
приложени
й к нему) в
порядке,
установлен
ном для
официальн
о го
опубликова
ния
(обнародов
ания)
муниципаль
ных



актов
уставом
муниципальн
ого округа по
месту
нахождения
земельных
участков, в
отношении
которых
принято
указанное
решение

правовых
актов
уставом
муниципаль
ного округа
по месту
нахождения
земельных
участков, в
отношении
которых
принято
указанное
решение

Направление
копии
решения
правооблада
телям
земельных уч
астков, в
отношении
которых
принято
решение об
установлении
публичного
сервитута

До 5
рабочих
дней
после
окончания
процедур
ы приняти
я
решения

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа, о
тветствен
ное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполно
моченн
ый
орган

Копии
решения
направлен
ы
правооблад
ателям
земельных
участков, в
отношении
которых
принято
решение об
установлен
ии
публичного
сервитута

Направление
копии
решения об
установлении
публичного
сервитута в
орган
регистрации
прав

До 5
рабочих
дней
после
окончания
процедур
ы
принятия
решения

должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
предоста
вление
муниципа
льной
услуги

Уполно
моченн
ый
орган

Копии
решения
направлен
ы в орган
регистраци
и прав



Приложение 5
к Административному регламенту предоставления

администрацией Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной услуги

по установлению публичного сервитута на
земельный участок на территории Макарьевского

муниципального округа Костромской области

Форма

_________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя физического лица либо наименование
____________________________________________________
заявителя юридического лица)
Адрес ______________________________________________
(адрес проживания физического лица либо
адрес местонахождения для юридического лица)

Заявление на выдачу дубликата

Прошу выдать дубликат
__________________________________________________

(указывается вариант принятого решения,
__________________________________________________________________

по результатам предоставления муниципальной услуги) Способ получения
результата:_____________________________________________________________
_______________________________________________________________________

______________________________ _______________ ________________
Должность уполномоченного сотрудника Ф.И.О. Подпись



Приложение 6
к Административному регламенту предоставления

администрацией Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной услуги

по установлению публичного сервитута на
земельный участок на территории Макарьевского

муниципального округа Костромской области

Форма
________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя физического лица либо наименование
____________________________________________________
заявителя юридического лица)
Адрес ______________________________________________
(адрес проживания физического лица либо
адрес местонахождения для юридического лица)

Решение об отказе в выдаче дубликата

По результатам рассмотрения заявления о выдаче от ________№ _________
принято решение об отказе в выдаче дубликата
____________________________________

№ пункта
Административного
регламента

Наименование основания
для отказа в выдаче
дубликата в соответствии
с Административным
регламентом

Разъяснение причин
отказа в выдаче
дубликата

Пункт 3.16 несоответствие заявителя
кругу лиц, указанных в
пункте 1.3.
Административного
регламента

Указываются основания
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликат после
устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в ___________________________________________, а также
в судебном порядке.

Дополнительно информируем:
_______________________________________________ _________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в

выдаче дубликата (при наличии)).
______________________________ _______________ ________________

Должность уполномоченного сотрудника Ф.И.О. Подпись



Приложение 7
к Административному регламенту предоставления

администрацией Макарьевского муниципального округа
Костромской области муниципальной услуги

по установлению публичного сервитута на
земельный участок на территории Макарьевского

муниципального округа Костромской области

Форма

Кому: _____ _____________________________________
(наименование уполномоченного органа)
от кого: ____________________________ ________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

__________________________________________________
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) _________
______________ _____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
данные документа, удостоверяющего личность,
контактный телефон, адрес электронной почты,
адрес регистрации, адрес фактического проживания
уполномоченного лица)
_____________________________________
_____________________________________
(данные представителя заявителя

Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления государственной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в
_________________________________________.

указываются реквизиты и название документа, выданного
_______________________________________________________________________
____________________ уполномоченным органом в результате предоставления
государственной услуги

Приложение (при наличии):
_____________________________________________________. прилагаются
материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя _____________________
Дата __________________________________




